ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR DLA KLIENTOW
LATO 2020

1. Organizatorem imprezy jest ATAS sp. z 0.0.

a) wyrozniamy dwa rodzaje faktur pod katem jej nabywcy:
Przy zgtoszeniu checi wyjazdu (rezerwacji miejsca na obdz) nalezy wskaza¢ w rozmowie ze
sprzedawcg czy bedzie potrzebna faktura za udziat dziecka w imprezie. Jesli jest taka potrzeba, to
fakture przygotowujemy (do wyboru):

— na rodzica uczestnika lub samego uczestnika imprezy

Wymagane dane to:

- imie i nazwisko rodzica

+ adres z kodem pocztowym

- telefon/email
Uwaga! Faktura wystawiana jest na zyczenie osoby zamawiajacej (telefon / email). Dokument moze byc¢
przygotowany po zarejestrowaniu petnej ptatnosci za wykupiong impreze. Faktura moze by¢ wystawiona w
terminie do 90 dni od daty powrotu z imprezy.

— na podmiot gospodarczy (zakiad pracy lub wiasna dziatalno$¢ gospodarcza)
Jesli faktura bedzie na podmiot gospodarczy, to juz na umowie-zgtoszeniu na wyjazd strong na
umowie z ATAS sp. z 0.0. bedzie ta firma.
Uwaga! Podpis na umowie na firme sktada wowczas osoba reprezentujaca firme (na podstawie ustnego
o$wiadczenia).
Wymagane dane to:

- petna nazwa firmy

- dane adresowe z kodem pocztowym

« telefon/email

« NIP firmy
Dodatkowo rodzic poza umowag otrzyma do wypetnienie o$wiadczenie ze zgodg dziecka na udziat w imprezie.

Uwaga! Faktura wystawiana jest po zarejestrowaniu kazdej ptatnosci za wykupiong impreze. Faktura musi by¢
wystawiona w terminie najpdézniej do 15 dnia nastepnego miesigca. Jesli zachodzi koniecznos¢ otrzymania
faktury do dokonania zaptaty za wykupiong impreze jest mozliwos$¢ otrzymania dokumentu pro-forma.

b) przyktadowe zapisy w tresciach faktur:

Symbol Nazwa katalogowa Zapis na fakturze
imprezy + przykiadowe skitadowe ceny imprezy

1. Obdz jezykowy (kolonia jezykowa) w Jastrzebiej Gorze w
JP] OBOZ JEZYKOWY terminie..., nazwisko uczestnika, numer zgtoszenia Zaptacono:

W JASTRZEBIE] GORZE (1650 pin)
2. Przejazd autokarem, busem - kraj kwota wg miasta w

katalogu (180 plIn)

M1 0BOZ JEZYKOWY MALTA/ 1. Obdz jezykowy na Malcie (w Hiszpanii)
w terminie..., nazwisko uczestnika, numer zgtoszenia Zaptacono:
JH1 HISZPANIA (1140 pin)
2. Przelot samolotem (1100 pin)
JA1, 1. Obdz jezykowy w Londynie w terminie..., nazwisko
OBéz JEZYKOWY LONDYN uczestnika, numer zgtoszenia (1710 plin) Zaptacono:
JA3, 2. Przejazd autokarem - zagranica (300 pIn)
JA4, JAS 3. Przejazd autokarem - kraj + ewentualnie kwota doptaty z
danego miasta (100 pin)
0G1, Obéz turystyczno - 1. Obdz turystyczno-wypoczynkowyGrecja/Hiszpania/
OH1, wypoczynkowy Wiochy zgt..., termin, nazwisko uczestnika (Procedura Zaptacono:
OH2, Grecja/Hiszpania/ marzy dla biur podrézy) (2090 pin)
ow2 Wiochy
KAA, Kurs jezykowy BWJ - 1. Kurs jezykowy / Nauka jezyka (np. w Wielkiej Brytanii)
KUA, + termin + uczestnik + numer zgtoszenia + kod imprezy Zaptacono:
KHH samolotem (9966 plin)
2. Przelot samolotem (1350 plin)
KAA, 1. Kurs jezykowy / Nauka jezyka (np. w Wielkiej Brytanii)
Kurs jezykowy BWJ - + termin + uczestnik + numer zgtoszenia + kod imprezy Zaptacono:
KUA, autokarem (9966 pin)
KHH ... 2. Przejazd autokarem - kraj (100 plin)

3. Przejazd autokarem - zagranica (300 pin)




c) dodatkowe informacje dla Klienta:

Aby przyspieszy¢ dziatanie zwigzane z otrzymaniem faktury zachecamy do wysytania
zapotrzebowania na fakture na adres email efaktury@atas.pl

W przypadku faktury na zaktad pracy warto upewnic¢ sie w dziale socjalnym czy ksiegowym
jakie informacje zaktad pracy musi mie¢ na fakturze. Po wystawieniu faktury bedzie
ograniczona mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w tresci faktury, a przede wszystkim wystawiony
oryginat musi wréci¢ do ATAS sp. z o.0.

Jesli zaktad pracy wymaga faktury z dodatkowymi informacjami (np. PESEL uczestnika, data
urodzenia uczestnika) prosimy o przestanie do nas krétkiego maila z informacjg na adres
efaktury@atas.pl.

. Organizatorem imprezy jest inne biuro podrézy, ATAS sp. z 0.0. wystepuje na

umowie jako sprzedawca

W przypadku zakupu imprez organizowanych przez inne Biura, faktury wystawia bezposredni
organizator imprezy. Dane do faktury za impreze organizowang przez inne Biura nalezy podac
najlepiej w dniu dokonania ostatniej wptaty.

Wymagane dane to:

dane nabywcy faktury (dane rodzica lub firmy-zaktadu pracy):

imie i nazwisko rodzica lub nazwa firmy

dane adresowe z kodem pocztowym

NIP (w przypadku firmy - zaktadu pracy)

Uwaga!
Faktury wysylane sa droga elektroniczng, nie zawieraja odrecznego podpisu oraz
pieczeci firmy. Podstawa prawna Art. 106e ust. 1 ustawy o VAT.

ZESPOL ATAS



